
拉萨师专校级课题申报表填写指南（2014版）
填写中不要改变申报表格式，不要突破字数限制。这是各级课题申报的规范要求，请一定注意，养成简明扼要、条理表达的好习惯，体现严谨治学的态度。

一、封面和扉页

1.编号不要填写。

2.项目名称应确切反映研究内容，最多不超过25个汉字。

3.所属学科按照扉页“填表说明”中的分类填写。

4.所属系部，请准确填写系部全称。

5.填表日期，准确到月日。

6.扉页“项目承诺书”请手写签字或盖红色私章，勿打印。

二、表“一、基本情况”

1.申报类别：请在A或B的前头打上“√”。

2.预期成果形式：按下列形式填写，最多填2项：专著、编著、工具书、译著、系列论文、研究或咨询报告、音像软件。系列论文必须有三篇以上的论文。结题时必须按照表内填写的成果形式结题，不得变更。

3.研究周期：一般为一年，特殊情况可以两年。

4.课题组成人员：指在课题组内起主要作用的人员，不包含申请者，最多录6名。

三、表“二、项目论证”

1.本项目的国内外研究现状及趋势：在本研究领域和相关研究领域的文献中，选择代表性（研究各阶段的代表文献）、权威性（本领域专家的文献、核心权威期刊文献）、专业性（本专业领域的知名期刊文献）的文献做简要概括，根据研究内容进行合乎逻辑的分类梳理，最后做简要评述。评述中不可全盘否定前人研究，肯定其对研究起到的支撑、基础或启发等作用，指出其不足。研究趋势有则写，没有不强求。
2.本研究的实践意义和理论意义：对于应用性研究，填写时重点突出其实践意义，理论意义不强求。对于理论研究，重点突出其理论意义，可从是否依托了新的理论基础、是否开拓了新的研究领域及视角、是否开创了新的研究方法、是否研究了新的理论问题、是否探索了新的理论和规律等角度概括。

3.本研究的基本内容：要具体、明确，显示研究者对本研究已成竹在胸，体现出合乎逻辑的研究的框架结构。不可三言两语，列出几项内容了事。最好列出研究内容的一二级标题要点。在各级课题评审中，这是为评委极为看重的一个项目。

4.研究的重点：要点式指明研究的重点是什么（有多项则分条列项），再说明如何去研究解决它。
5.研究的难点：要点式指明研究的难点是什么（有多项则分条列项），再说明如何去研究解决它。

6.研究的创新点：实事求是概括本研究与以往研究的区别，如方法、角度、对象、目标等方面的创新。

7.研究的思路：简要概括思考的条理脉络，但忌笼统，贵在明确具体。可以用图表的形式表述思路。
8.研究的方法：根据研究内容，选择适切的研究方法。不仅要说明采用哪些方法，还要说明每种方法在研究中的用途。研究方法的名称要规范。建议查阅研究方法之类的书籍。

9.已进行的研究工作情况：简要概括已进行的相关研究工作内容，为本研究打下了什么基础。

10.进度计划：即研究的步骤。每一步的起止时间（精确到月）、工作内容和结果。
11.前期研究基础：很重要，要丰富，列出课题组成员所有与本研究密切相关的成果，不搭界的不要写进去，那只会暴露课题组人员不够专业。

12.资料准备情况：即参考文献，要有代表性，文献时间跨度要合理，同时重点关注近期的文献，核心期刊上的文献，以及重要学者的研究成果。
13.研究成果形式、去向及使用范围：呈现成果名称、形式、报送单位或出版发表的刊物类型级别（去向）、供什么地域范围或业务范围内使用。
14.完成研究的时间、资料、设备等科研条件保证：简要概括，突出特点（如我校有对口高校的专家、实验室等支持）。

四、表“三、经费预算”

1.根据我校财务管理要求，决算报销经费时严格按照预算执行，因此，一定要认真填写。若执行过程中，确有需要必须变动预算，要写预算调整申请，经系部、基教所、财资处逐级审批。重大变动需要经校领导审批。具体要求见学校科研经费管理办法。

2.各项费用具体包含的项目，财资处将会有专门的“科研经费报销清单填写指南”作出说明。

3.校级项目不倡导大家购买固定资产。凡单项价格在1000元以上或使用期超过一年的为固定资产，必须列入学校固定资产台账，课题组领用，有使用权无所有权。

五、表“四、申请者所在系部审查意见”

建议根据系部领导意见，打字录入。各级各类评审都要求表格打字录入，手写的不够规整。
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