关于成立教学秩序检查组
和实施学生教学信息员制度的意见
为了进一步完善教学质量监控体系，监督教学秩序，及时了解和收集教学运行过程中的重要信息，充分发挥教师和学生参与教学管理的积极性和主动性，改进教学工作，学校决定成立教学秩序检查组和实施学生教学信息员制度。
一、教学秩序检查组的工作职责
1．教学秩序检查主要检查教师和学生上课的出勤、教学设备的运行状况及教学楼的卫生等情况。

2．值班检查人员每天至少检查两次，上下午各一次。如出现异常情况还应增加检查次数，并将情况汇报到教务处或相关部门，协助相关部门处理出现的异常情况。

3．值班人员检查时，要填写“教学秩序检查情况登记表”，并将填写的表格于次日上午交到教务处教务科，教务处将检查情况汇总后定期在全校进行通报。
二、教学秩序检查组人员名单及值班安排
教学秩序检查组由教学管理人员、学生管理人员及教师组成，每学期开学初选聘一次。2008-2009学年第一学期教学秩序检查组人员名单及值班安排如下：

星期一   王  琦      旦  巴       旺  青

星期二   普  次      杨  岚       普琼次仁

星期三   田志军      宋  巍       杰  布
星期四   边巴扎西    布  穷       郑雁北
星期五   傅昆伦      吴海拴       李胜河

三、学生教学信息员的选聘
1．按班级选聘，一个班级选聘一名，每学年选聘一次。学生在毕业时自动解聘。

2．学生教学信息员采取自愿报名和组织推荐相结合的方式进行，各系部对报名学生进行综合素质考核，并向教务处推荐，由教务处聘任。

3．聘用的学生教学信息员一学年考核合格的可免任意选修课2学分。

4．教务处将根据教学信息员实际工作情况，每年度评选出工作优秀的教学信息员，授予“优秀教学信息员”称号，颁发证书并给予一定的物质奖励。
5．请各系部将本年度的学生教学信息员推荐名单，在9月15日前报到教务处。

四、学生信息员的职责
1.反映学生对学校在教书育人、教学管理方面有关政策的看法和意见。

2.反映学生对任课教师教学态度、教学水平、教学过程的各环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试等）的意见和建议。 
    3.反映学生对教学管理部门（包括教学管理制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理等）的意见和建议。
    4.反映学生及家长在学风方面和对学校办学的意见和建议。

5.每月填报《学生教学信息员信息反馈表》至少两次。

6.协助教务处进行教师课堂教学质量评价。

7.完成学校布置的专项工作。

 五．学生教学信息员的管理
1.学生教学信息员日常管理工作由教学处教学科负责，学生信息员向教务处直接提交《学生教学信息员信息反馈表》。

2.教务处教学科负责信息处理，将信息整理后转交给有关系部和相关职能部门处理，并将处理的结果及时反馈给学生教学信息员，以便对工作改进情况进行监督。

教务处
2008年9月6日
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